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 التمهيد .1
، بحيث  مجلس الإدارة والجمعية العموميةيتطلب العمل المعالجة السريعة ودعم الإدارة التنفيذية من قبل  

لجنة   وتراقبتكون  بالتوصيـ  الماليـــة والتعاملات  البيانـــات    كافة  تتابع  والرفـــع  لمجلـــس  للجمعيـــة    الإدارةــات 

ــا  .حولهـ

 الغرض .2
وتحديد   وهيكلها،  عملها  نطاق  وتوضيح  اللجنة  عمل  تنظيم  إلى  اللائحة  هذه  ومسؤولياتها مهامتهدف  ها 

ن أعضائها، وترتيب اجتماعاتها، وبيان آلية إصدار قراراتها وصلاحياتها   . وتوصياتها  ، وطريقة تشكيلها وتعيي 

 النطاق .3
ي  خليةقيق والمراجعة الدادلجنة التجميع أعضاء  تطبق هذه اللائحة على  

 . "عاية الأجيالجمعية ر "فن

 تشكيل اللجنة .4
هم  تشكل ، علـــى أن يكون مـــن بينهم أحد بقرار من الجمعية العمومية من أعضاء الجمعية العمومية أو مـــن غي 

راجعة الداخليـــة عن ثلاثة ولا يزيد على أعضـــاء مجلس الإدارة، ويجـــب ألا يقل عدد أعضاء لجنـــة التدقيق والم

ي الشؤون المالية والمحاسبيةخمســـة، وي
اء فن  .كون من بينهم أحد الخير

 المهام والمسؤوليات .5
وأنظمـــة   الجمعية والتحقق من سلامة ونزاهة التقارير والقوائم المالية لجنة بالرقابة على أعمالالتختص 

:   مهـــام اللجنة بصفةالرقابة الداخلية فيها، وتشـــمل  ي
 خاصة الآت 

   الماليةالتقارير  .5.1
ــان نزاهتها  مراجعـــة القوائم والبيانات المالية للجمعية قبل عرضها على الجمعية العموميـــة، لضمـ

 ذلك.   وعدالتها وشـــفافيتها، وإبـــداء رأيها حيال

 المراجعة الداخلية  .5.2
اف على  • الىي  بالمركز الم ـطة وعمليـــات محددة ذات علاقةإجـــراءات الفحص الخاصة بأنشــالاشر

 .للجمعية

  ورفع، دراســـة تقارير المراجعة الداخلية ومتابعة تنفيذ الإجراءات التصحيحية للملاحظات الواردة فيها  •

 التوصيات بشأنها لمجلس الإدارة. 

ي الجمعية إالرقابـــة والإشـــراف علـــى أداء وأنشـــطة المراجـــع الداخلـــي أو إدا •
ن  رة المراجعـــة الداخليـــة فن

ي أداء الأعمال والمهام المنوطة توفوجـــدت، للتحقق مـــن  
 .بهار المواد اللازمة وفعاليتها فن

.  مجلس الادارة دراسة ما يحيله  • ي ي ضوء دور اللجنة الرقاتر
 لها من مواضيع للتوصية للمجلس بشأنها فن
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 مراجع الحسابات الخارجي  .5.3
ن مراجع ية للالتوص • ، وعزله وتحديـــد أتعابـــه، والتأكد من  جمعية العمومية بتعيي  ي الحســـابات الخارجر

اســـتقلاله، ومراجعة نطاق عمله وشـــروط التعاقـــد معه. وتقييم أدائه ومدى فعالية أعماله، مع الأخذ  

ي الاعتبار القواعد والمعايي  ذات الصلة
 .فن

ي  من استقلال المراجع التأكد  • ي  عن الجمعية وأعضاء مجل الخارجر
س الإدارة والجمعية العمومية فن

 الجمعية. 

ــة   • ي وأعماله، والتحقق من عدم تقديمـــه أعمال فنية أو إداريـ مراجعـــة خطة مراجع الحســـابات الخارجر

 .تخرج عن نطاق أعمـــال المراجعة، وإبداء مرئياتها حيال ذلك

، دراســـة تقارير مراجع الحســـا  • ي  .وملاحظاتـــه على القوائم المالية ومتابعة ما اتخذ بشأنهابات الخارجر

 ضمان الالتزام  .5.4
ورفع   .مراجعـــة نتائـــج تقاريـــر الجهـــات الرقابيـــة والتحقق من اتخـــاذ الجمعية للإجراءات اللازمة بشأنها •

 . التوصيات بشأنها لمجلس الادارة

ورة اتخاذ إجراء بشـــأنها،  جلس الرفع إلى الجمعية العمومية أو م • الإدارة بما تراه من مســـائل ترى ضن

ي يلزم اتخاذها
 .وإبـــداء توصياتها بالخطوات الت 

 الصلاحيات .6
ي 
ــبيل أداء مهامها القيام بالآت  ي سـ

 :للجنـــة فن

 .الجمعية ووثائقهاســـجلات  كافة  الاطـــلاع على •

 .دارة أو الإدارة التنفيذيةلإ ا أي إيضاح أو بيان من أعضـــاء مجلسطلب  •

ــــة للانعقــــاد إذا استدعت الحاجة ذلك • ــة العموميــ ــــ ـــوة الجمعيـ ـــــس الإدارة دعـــ  .الطلـــب من مجلــ

 مسؤوليات والتزامات الأعضاء .7
 لجنة  الرئيس  .7.1

:  الأساسيةتشمل المسؤوليات   لرئيس اللجنة ما يلىي

اف ع (أ  اموضمان الى أعمال اللجنة الإشر ن  باللائحة.  لالي 

 . وحدة المراجعة الداخليةإدارة أعمال اللجنة ومتابعتها بمساعدة  (ب

 . وحدة المراجعة الداخليةاللجنة وتوصياتها بالتنسيق مع  متابعة تنفيذ قرارات (ت

 تمثيل اللجنة أمام المجلس وأي جهة أخرى تستدعي ذلك.  (ث

 الاعضاء  .7.2
ي الل

ن على الأعضاء عند ممارسة مهامهم فن  : ام بما يلىي جنة الالي 

 على تحقيق مهام اللجنة. التعاون  (أ 

ي اجتماعات اللجنة. ويجب على كل عضو حضور مالا يقل   (ب
الحرص على الحضور والمشاركة الفاعلة فن

ي السنة. 
ي الاجتماعات المنعقدة فن

 عن ثلت 

 . اللجنة وتوصياتها بالتنسيق مع رئيس اللجنة متابعة تنفيذ قرارات (ت



 

  لا
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 اجتماعات اللجنة .8
 جدولة الاجتماعات .8.1
 لاجتماعاتها عند بداية كل سنة (أ 

ً
 زمنيا

ً
ي  ميلادية  تعتمد اللجنة جدولا

، على أن يتم الاتفاق بشكل نهات 

 خلال كل اجتماع على موعد الاجتماع اللاحق. 

ات أخرى إذا  على الأقل ولها أن تعقد اجتماع  )كل ستة أشهر(  بصفة دورية اجتماعاتها  تعقد اللجنة   (ب

 ذلك. ل  استدعت الحاجة

رسل الدعوة للأعضاء مع جدول الأعمال ووثائق (ت
ُ
  هتعقد اللجنة اجتماعاتها بدعوة من رئيس اللجنة، وت

 قبل الموعد المحدد للاجتماع بمدة كافية يقدرها رئيس اللجنة. 

المتفق عليه بشكل    يتم   لا  (ث ،تأجيل الاجتماع  ي
اللجنة وبناءً على طلب    نهات  أو يلغن إلا بموافقة رئيس 

 لأعضاء. أغلبية ا

 الحضور  .8.2
 عن إدارة الاجتماع والموافقة على جدول الأعمال.  (أ 

ً
 يكون الرئيس مسؤولا

 آخر عن الحضور. لا يجوز لعضو ال (ب
ً
 لجنة أن يفوض عضوا

هم.  من أعضاء المجلسيجوز للجنة دعوة من تراه لحضور اجتماعاتها  (ت  أو غي 

 القانوني  النصاب .8.3
إلا  لا              

ً
صحيحا اللجنة  اجتماع  أغلبية  يكون  بمبحضور  الرئيس  ا الأعضاء  و فيهم  مشاركة  يجو ،  ي  عضو  الز 

فن

ي للاجتماع. الاجتماع من خلال استخدام تقنيات 
 للنصاب القانوتن

ً
 الاتصال الحديثة ويعد ذلك مكملا

 اتخاذ القرارات والتوصيات  .8.4
عملية يتولى   (أ  على  اف  والإشر للتصويت  الموضوعات  وطرح  نظامه  وحفظ  الاجتماع  إدارة  الرئيس 

 . المدير التنفيذيالتصويت عند اتخاذ القرارات وإعلان النتائج وبمساندة من 

ي الاجتماع.  (ب
 تتخذ قرارات اللجنة وتوصياتها بأغلبية الأصوات المشاركة فن

 ه الرئيس. إذا تساوت الأصوات، يُرجح الجانب الذي صوت مع (ت

 آخر بالت (ث
ً
ي حال غيابه أن يفوض الرئيس أو عضوا

 صويت عنه. لا يجوز لعضو اللجنة فن

أو   (ج أعضائها  أحد  اللجنة  تكلف  أن  الحاجة  عند  اليجوز  الداخلية  وحدة  من  مراجعة  موضوع  بدراسة 

ي محضن الاجتما 
 ع. الموضوعات المطروحة عليها وتزويد اللجنة بنتائج الدراسة، على أن يدون ذلك فن

 الاجتماع  محضر .8.5
ن ش اللجنةيُعد  : محضن الاجتماع  رئيس اللجنة أو من يفوضه أمي  ي

 وذلك على النحو الآت 

:   محضن يجب إعداد  (أ   ما يلىي
 لكل اجتماع تعقده اللجنة، على أن يتضمن المحضن

ـــخ الاجتماع ورقمه.  (1  تاريـ

 مكان انعقاده.  (2

ين.  (3  أسماء الحاضن

 الرئيسة ذات الصلة بالموضوع. الموضوعات المعروضة ونقاط النقاش  (4

ي اتخذت والمسوغات والمرفقات (5
 . جميع القرارات والتوصيات الت 

 إثبات نتائج التصويت.  (6

ي  (7
الت  ي أصدرتها    التحفظات 

الت  التوصيات  أو  القرارات  أي من  ين على  اللجنة الحاضن أبداها أعضاء 

 اللجنة. 

 

 



 

  لا
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ن ش اللجنة يرسل  (ب ـــخ الاجتماع. المحضن إلى الأعضاء للمراجعة خلال خمس أمي   ة أيام عمل بعد تاريـ

ات على صياغة المحضن أ  (ت اح تغيي 
و محتواه خلال يومي عمل من تسلمه، ويصبح يجوز لكل عضو اقي 

على   الرئيس  ض  يعي  لم  وما  ة  الفي  هذه  خلال  تعديلات  أو  ات  تغيي  أي  ح 
تقي  لم  إذا   

ً
نهائيا المحضن 

 محتواه. 

 ائق ذات الصلة. يضم إلى محضن الاجتماع جميع المستندات والوث (ث

ي أول اجتماع.  (ج
 ترفع اللجنة نتائج الاجتماع إلى المجلس فن

 صالحالم تعارض .9
ة  مصلحة اللجنة يجوز أن يكون لعضو  لا  ة   أو غي  مباشر ي الأعمالمباشر

ي والعقود ال فن
 . الجمعيةتتم لحساب  ت 

 

 الاعتماد والتعديل .10
  من المجلس، ولا يجوز تعديلها إلا بقرار منه.  إقرارها تكون اللائحة نافذة من تاريــــخ 

 


