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:الهدف

نيمكالتيالأصولأنواعتحديدذلكفيبماللجمعية،الأصوللشراءالعامالإطاروضعإلىاللائحةهذهتهدف

.مراعاتهايجبالتيوالضوابطوالشروطالشراء،عمليةفيالمتبعةوالإجراءاتشراؤها،

الأنواع

:للجمعيةالتاليةالأصولشراءيمكن

.والمعداتوالمبانيالأراضيمثلالثابتة،الأصول•

.التجاريةوالعلاماتالاختراعبراءاتمثلالملموسة،غيرالأصول•

الإجراءات

:التاليةبالخطواتللجمعيةالأصولشراءعمليةتمر

.الأصولإلىالحاجةتحديد•

.شراءطلبإعداد•

.الشراءموافقةعلىالحصول•

.الشراءإجراء•

.الأصولتسجيل•

الشراءطلب

تالمعلوماالطلبيتضمنأنويجبالأصول،منالمستفيدةالإدارةأوالقسمقبلمنالشراءطلبإعداديتم

:التالية

.شراؤهاالمطلوبالأصولنوع•

.المطلوبةالكمية•

.المطلوبةالفنيةالمواصفات•

.المتوقعةالتكلفة•

الشراءموافقة

.ةالمعتمدالصلاحياتلائحةحسبوذلكالمختص،الصلاحيةصاحبقبلمنالشراءموافقةعلىالحصوليتم
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الشراءإجراء

حسبمعتمدموردمنالشراءأوالمباشرالشراءأوالمناقصةطريقعنكانتسواءالمناسبة،الطريقةخلالمنالشراءإجراءيتم

.للجمعيةالماليةاللائحةفيعليهمنصوصماهو

الأصولتسجيل

.الأصولإدخالقيدبإعدادوذلكللجمعية،الماليةالسجلاتفيالأصولتسجيليتمالشراء،إجراءبعد

والضوابطالشروط

:للجمعيةالأصولشراءعندالتاليةوالضوابطالشروطمراعاةيجب

.للاحتياجاتومناسبةعاليةجودةذاتالأصولتكونأن•

.المعتمدةالميزانيةحدودفيللأصولالمقدرةالتكلفةتكونأن•

.موثوقموردمنالشراءيتمأن•

المسؤوليات

.الماليةالإدارةمديرعلىالسياسةهذهتنفيذعنالمسؤوليةتقع

التعديلات

.الإدارةمجلسمنبقرارالسياسةهذهتعديليجوز

المراجع

.المعتمدةالصلاحياتلائحة•

.للجمعيةالماليةالسياسات•

.م28/12/2023الموافقهـ15/06/1445تاريخ9رقماجتماعالثالثةدورتهفيالسياسةهذهالجمعيةإدارةمجلساعتمد
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